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1. Birim/ Alt Birim

Is Saghg ve Giivenligi Koordinatérliigii

2. Kadro Unvam

Memur

3. GOrev Unvam

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

4. Bagh Oldugu Is Saghg ve Giivenligi Koordinatorii

Birim_Yoneticisi

5. Gorev, 1. Tasmirlarin giris ve ¢ikislarina iliskin kayitlar1 tutmak; bu kayitlara ait belge ve
Yetki ve cetvelleri diizenlemek ve tasinir yonetim hesap cetvellerini konsolide gorevlisine
Sorumlulukl gondermek. o o .

ar 2. Tiketime veya kullanima verilmesi uygun goriilen taginirlar ilgililere teslim etmek.

3. Tagmurlarin; yangin, 1slanma, bozulma, ¢alinma ve benzeri risklere karsi korunmasij
amaciyla gerekli tedbirlerin alinmasini saglamak.

4. Ambarda bulunan tasinirlarin ¢alinma veya olaganiistii nedenlerle meydana gelen|
kayplarini harcama yetkilisine bildirmek.

5. Ambar sayimini ve stok kontroliinii yapmak; harcama yetkilisince belirlenen asgaril
stok seviyesinin altina diisen tasinirlart harcama yetkilisine bildirmek.

6. Kullamimda bulunan dayanikli taginirlarin bulunduklar yerlerde kontroliinii saglamak]
ve sayimlarini yapmak.

7. Kayitlar1 tutulan taginirlarin taginir yonetim hesabini hazirlamak ve harcamaj
yetkilisine sunmak.

8. Koordinatorliik bilinyesinde miadi dolmus veya ekonomik Omriinii tamamlamaig|
demirbas malzemelerin tespitini yapmak ve hurdaya ayirma islemlerini ilgili mevzuat]
cercevesinde yiritmek.

9. Isyerinde yapilmasi gereken tadilat ve tamirat isleri ile arag ve gereg teminine iliskin]
siireglere destek saglamak.

10. Cesitli etkinlik ve tatbikatlarda ihtiya¢ duyulan malzemelerin temin edilmesini}
saglamak ve gerekli lojistik destegi vermek.

11. Planlanan toplantilarin diizenlenmesine ve koordinasyonuna destek olmak.

12. Koordinatorliigiin afet ve acil durumlara iliskin ¢aligmalarinda gorev alani|
kapsaminda destek saglamak.

13. Tatbikatlarin planlanmasina ve programlanmasina katki saglamak.

14. Tlgili mevzuat uyarinca birim yoneticisi tarafindan gérev alam1 kapsaminda verilen|
diger gorevleri yerine getirmek.

6. Ad1 Soyadi/
Imza - Tarih

7. Yerine GOrev
Yapacak Personel

HAZIRLAYAN
....... T

Birim Calisma EKibi

IMZA

ONAYLAYAN
....... S A

Koordinatér

iIMZA




