iSG-KATiP SISTEMINE GiRIiS VE iSG HiZMET SOZLESMESIi iSLEMLERi REHBERI
iSG-KATIP SISTEMINE GiRiS i$LEMLERi

Sisteme yetkili olarak yapabilmesi icin éncelikle yetkili kisilerin kurum tarafindan, DETSIS numarasiyla
beraber adi, soyadi, T.C. kimlik numarasi ve yetki talebini iceren resmi yazi ile is Sagligi ve Giivenligi Genel
Midurligi’'ne bagvurmasi gerekmektedir. Yetkilendirme sonrasi sisteme; isgkatip.csgb.gov.tr adresinde sag
iist kdsede bulunan “E-Devlet Giris” butonu ile, e-Devlet sifresi, mobil imza, e-imza, T.C. Kimlik Karti veya
internet Bankaciligi araciliiyla giris yapilabilmektedir. Sisteme giris isleminin daha giivenli bir sekilde
yapilabilmesi adina “iki asamali giris” 6zelliginin aktif edilmesi dnerilir.
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Yetkilendirilen kisi, sisteme giris yaptiktan sonra yukaridaki “Kurumsal” sekmesinden, kullanicisi oldugu
kurumu segerek devam etmelidir. Sol tarafta yer alan meniiden “Kamu Kurumlari — 4B igyerleri Yénetimi”
segcildikten sonra, hemen altinda agilan “Kamu Kurumlari” listesine tiklanarak kurumun veya varsa, kuruma
bagli alt kurumlarin bilgilerine erigim saglanabilir.
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iSG-KATiP SISTEMINE GiRIiS VE iSG HiZMET SOZLESMESIi iSLEMLERi REHBERI
iSG HiZMET S(")ZLESMESi iSLEMLERi

Kurumda alinacak olan ISG hizmetleri icin, sistem (izerinden ISG Profesyonelleri ile hizmet sdzlesmesi
yapmak gerekmektedir. Bunun igin sol taraftaki meniide yer alan “Siire¢ Yénetimi’nden, “iSG Hizmet
Sozlesmeleri” segilmeli ve agilan ekranda sag taraftaki kirmizi renkli “Yeni” butonundan yeni bir s6zlesme
olusturulmahdir.
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Sag tarafta agilan “Sire¢ Segimi” listesinden ISG Profesyoneli ile yapilmak istenen sdzlesmenin tiirii
segilerek, “Baslat” butonunu ile ekrana gelecek olan bilgilendirme metni okunarak kabul edilmelidir.
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ISG-KATIP SISTEMINE GIRIiS VE iSG HiZMET SOZLESMESI iSLEMLERI REHBERI

Gérevlendirilecek iISG Profesyonelinin T.C. Kimlik Numarasi yazilarak “Bul” butonuna tiklanir. Kisinin adi ve
soyad! kontrol edildikten sonra ilerlenir. Gérevlendirmenin yapilacagr kurum NACE kodu otomatik olarak
gelmezse; bu rehberin Ek-1'inde yer alan faaliyetlere gére NACE kodlari listesi kullanilabilir. Gelecek
ekranda liste seklinde gdsterilecek olan bilgilerin asagisinda bulunan “Gérevlendirme Tipi” segilir. Ardindan
“Calisma Siresi Dakika” kismi doldurulurken, asagdidaki tablodan faydalanilabilir:

Ko, / iS GUVENLIGI | iS YERI HEKIMI | DIiGER SAGLIK
, UZMANI PERSONELI
/ Tehlike Stnufi
AZ TEHLIKELI 10 dk. 5 dk.
TEHLIKELI 20 dk. 10 dk.
COK TEHLIKELI 40 dk. 15 dk. 10/15/20 dk *

*Diger Saglik Personelinin galisma sireleri ¢gok tehlikeli sinifta yer alan is yerlerinde galisan sayisina gore
hesaplanir. Buna gore;

- 10 ila 49 caligani olan isyerlerinde calisan bagina ayda en az 10 dakika,
- 50 ila 249 calisani olan isyerlerinde galisan basina ayda en az 15 dakika,

- 250 ve Uzeri galisani olan igyerlerinde galisan basina ayda en az 20 dakikadir.
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Gerekli alanlar doldurulduktan sonra ilerlenir ve sdzlesme, gérevlendirilen iISG Profesyoneline onay igin
iletilmis olur. S6z konusu s6zlesmenin takibi “Onay Bekleyen Sozlesmeler” sekmesinde takip edilebilir.



ISG-KATIP SISTEMINE GiRIiS VE iSG HIiZMET SOZLESMESI iSLEMLERiI REHBERI
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Ek-1 Faaliyetlere Gére NACE kodlari

Bu dokiiman, Isyeri Tehlike Siniflar1 Tebligi ve NACE Rev.2 kodlamasma gore iiniversite

biinyesinde bulunan birimlerin resmi tehlike siniflarin1 kapsamaktadir. Kurum faaliyetine gore

uygun NACE Kodu ve tehlike sinifi belirlenebilir.

Universite Genel Birimleri

Birim NACE Kodu Tehlike Sinifi
Akademik-idari ofisler 85.40.02 Az Tehlikeli
Katiphane hizmetleri 91.11.00 Az Tehlikeli
Bilgi islem / IT birimi 62.90.99 Az Tehlikeli
Ogrenci igleri 84.12.11 Az Tehlikeli
Laboratuvarlar
Birim NACE Kodu Tehlike Sinifi
Egitim amagli laboratuvar (kimya-biyoloji-fizik) | 85.40.02 Tehlikeli
Bilimsel Ar-Ge laboratuvar 72.10 Tehlikeli
Tibbi laboratuvar 86.91.01 Tehlikeli
Deney hayvanlari laboratuvari 72.10.02 Tehlikeli
Radyasyonlu laboratuvar 72.10.02 / 86.91.02 Tehlikeli / Cok Tehlikeli




ISG-KATIP SISTEMINE GiRIiS VE iSG HIiZMET SOZLESMESI iSLEMLERiI REHBERI

Teknik, Bakim ve Destek Birimleri

Birim NACE Kodu Tehlike Sinifi
Elektrik tesisat bakim 43.21.01 Cok Tehlikeli
Sihhi tesisat / isitma sistemi 43.22 Cok Tehlikeli
HVAC bakim 43.22.06 Cok Tehlikeli
Bina bakim (boya-tadilat) 43.34.01/43.31.01 Cok Tehlikeli
Metal / kaynak / CNC atdlyesi 25.53 Tehlikeli
Ahsap atolyesi 16.23.99 Tehlikeli
Makine dairesi / kompresor 33.12.03/33.12.10 Tehlikeli
Kazan dairesi / buhar kazani 33.12.03 Cok Tehlikeli
Tibbi gaz tesisati 43.22.05 Cok Tehlikeli
Universite Hastanesi Birimleri
Birim NACE Kodu Tehlike Sinifi
Hastane hizmetleri 86.10 Cok Tehlikeli
Acil servis 86.10.05 Cok Tehlikeli
Ameliyathane 86.10.04 Tehlikeli
Radyoloji 86.91.02 Cok Tehlikeli
Nukleer tip 86.91.01 Cok Tehlikeli
Tibbi laboratuvar 86.90.1 Tehlikeli
Tibbi gaz dolum / dagitim 46.85.01 Cok Tehlikeli
Ek Birimler
Birim NACE Kodu Tehlike Sinifi
Guvenlik hizmetleri 80.09.99 Tehlikeli

Temizlik hizmetleri

81.21.01/81.22.03

Az Tehlikeli / Cok Tehlikeli

Yemekhane/mutfak 56.22 Az Tehlikel
Kantin 56.22.01 Az Tehlikel
Spor tesisleri 93.11.01 Az Tehlikeli
Camasirhane 96.10.02 Az Tehlikeli




